Zalacznik do uchwaly Komisji Walidujaeej dla kwalifikacji ,,Zarzqdzanie procesami ksicgowymi” nr 1
z dnia 12 kwietnia 2023 ¢

REGULAMINU WALIDAC]I
DLA KWALIFIKAC]I ,,ZARZADZANIE PROCESAMI KSIEGOWYMI”
(tekst jednolity)

Postanowienia ogolne

1. Fundacja Rozwoju Rachunkowosci w Polsce (,Fundacja”) na podstawie decyzji nr
DWR6.0722.3.2021 Ministra Finanséw, Funduszy 1 Polityki Regionalnej 2 dnia. 7 lipca 2021r.
jest podmiotem uprawnionym do certyfikowania kwalifikacji rynkowej ,,Zarzadzanie procesami
ksiggowymi”, na zasadach okreslonych ustaws o Zintegrowanym Systemie ICwalifikacji z dnia 22
grudnia 2015 r. otaz obwieszczeniem Ministra Finanséw w sprawie wilaczenia kwalifikacji
rynkowej ,,Zarzadzanie procesami ksicgowymi” do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji z dnia
27 lutego 2022 r. (dalej ,,IKwalifikacja”)

2. Podstawowym kanalem komunikacjt pomiedzy Fundacja oraz uczestnikami procesu walidacji i
certyfikacji na kazdym jego etapie, jest strona internetowa Pundacji www.frepl (,strona
Fundacji”) oraz adres ‘mailowy wskazany na tej stronie.

3. Fundacjn wskazuje osobe odpowiedzialng za udostgpnianie i aktualizacje materialow
zamieszczanych na stronie Fundacji, przy czym przed ich publikacjs niezbedne jest ich
zatwierdzenie przez Komisje Walidujaca.

4. Za proces walidacji, w tym w szczegblnosci podejmowanie decyzji konczacej walidacje,
odpowiada Komisja Walidujaca powolywana przez Fundacje, skladajaca si¢ co najmniej z 3
czlonkow w tym przewodniczacego.

5. Komisja Walidujgca wyznacza Zespdl Egzaminacyjny w tym przewodniczacego i jego zastgpee,
zespol egzaminacyjny odpowiada za weryfikacje posiadania efektéw uczenia si¢ przez osoby
przystepujace do walidacji. Czlonkowie Zespolu Hgzaminacyjnego nie musza by¢ czlonkami
Komisji Walidujace). Zespdl Egzaminacyjny sklada si¢ co najmniej z 2 oséb w tym
Przewodniczacego 1 Zastepey Przewodniczacego. Przewodniczacy podezas walidacii moze
wydawac zarzadzenia o charakterze porzadkowym lub organizacyjnym. Walidacje przeprowadza
si¢ w obecnosci co najmniej 2 czionkdéw Komisji, w tym przewodniczacego lub jego zastgpey.

6. Fundacja nie przewiduje mozliwosci uznawania osiagnieé potwierdzonych pizez inng instytucje.

7. Fundacja nie przewiduje mozliwosci cze¢sciowego uznawania osiggnieé, podstaws uzyskania
certyfikatu jest udzial w procesic walidacji przeprowadzonym przez Fundacje na zasadach

okreslonych w niniejszym dokumencie.

Charakterystyka Kwalifikacji
8. Osoba posiadajaca Kwalifikacje jest przygotowana do wykonywania zlozonych zadan oraz
rozwigzywania nietypowych probleméw wynmikajacych z zarzadzania procesami ksiggowymi w
przedsigbiorstwach oraz w organizacjach pozatzadowych 1 innych jednostkach. Dokumentuje i
ewidencjonuje operacje gospodarcze w zakresie: aktywow pienigznych w walucie polskiej 1 w
walutach obcych, rozrachunkow, rzeczowych aktgywéw obrotowych, rzeczowych aktywow
trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych wykorzystywanych do dzialalnosci operacyjne;j



1 inwestycyjne), aktywéw 1 zobowigzad finansowych, kapitalow wlasnych, rozliczedt
miedzyokresowych, przychoddéw 1 kosztéw podstawowe) dzialalnosci operacyjnej (w 16zaych
watiantach ewidencyjnych), w tym pizychodow i1 kosztéw dzialalnosdct statutowej w organizacjach
non profit, pozostalych operacyjoych przychoddw 1 kosztéw, przychodow i kosztow
finansowych, ustalania i podzialu wyniku finansowego. Ewidencjonuje lub nadzoruje ujecie
opetacji gospodarczych o duzej zloZonosci, np. inwestycje rzeczowe i finansowe, leasing,
kontrakty dlugoterminowe, odroczony podatek dochodowy, aporty, oraz wykonuje czynnosci
prowadzace do zamknigcia ksiag rachunkowych. Wycenia aktywa 1 pasywa, przyporzadkowuje
salda kont do kategorii bilansowych oraz obroty kont wynikowych do pozycji w rachunku zyskow
i strat. Jest takze przygotowana do sporzadzania sprawozdania finansowego dla jednostek innych
niz bagki, zaklady ubezpicczen oraz zaklady reasekuracji, a takze orxganizacji pozarzadowych
dzialajacych w oparciu o przepisy o dzialalnodci pozytku ~publicznego i wolontariacie,
obejmujacego bilans, rachunek zyskow 1 strat, informacje dodatkows, zestawienie zmian w
kapitale (funduszu) wlasnym oraz rachunek przeplywéw pienieznych. Przeprowadza analizg
wstepna 1 wskaznikows sprawozdad finansowych, dokonujac oceny kondycit finansowe;
jednostki. Rozpoznaje skutki zdarzen gospodarczych w zakresie podatku od towardw i ushug oraz
biezacego i odroczonego podatku dochodowego zwigzanego z dzialalnoscia gospodarcza z

uwzglednieniem orzecznictwa sadéw 1 mterpretacii urzedowych., Kwalifikacja potwierdza

pizygotowanie do organizowania rachunkowosci w jednostce, rozliczania i ewidencjonowania
kosztow, kalkulowania kosztu wytworzenia produktu dla celow podejmowania decyzji o
charakterze krétkoterminowym. Kwaliftkacja potwicrdza zaawansowany poziom umiejetnoéci
zawodowych 2z zakresu rachunkowosci it podatkéw pozwalajacy na kierowanie dzialem
finansowo-ksiggowym oraz organizowanie rachunkowosci w  przedsigbiorstwach oraz w
organizacjach pozarzadowych 1 innych jednostkach. Kwalifikacja umozliwia prace w
przedsigbiorstwach nalezacych do réznych branz oraz w sektorze organizaci pozarzadowych i
innych jednostkach, a takZze na kierowanie jednostka prowadzyca uslugowo ksiegi rachunkowe.
Osoba z kwalifikacjy podejmuje zlozone dzialania w zmiennych i nie w pelni przewidywalaych

warunkach. Jest przygotowana do podejmowania decyzji w zlozonych sytuacjach.

MODUL A. Dokumentowanie i ewidencjonowanie opetacji gospodarczych (w tym: o duzej zlozonosci,
np. inwestycje rzeczowe 1 finansowe, leasing, kontrakty dlugoterminowe, odroczony podatek
dochodowy, aporty), z uwzglednieniem przepiséw o rachunkowodci, prawa podatkowego,
gospodarczego, cywilnego, pracy i ubezpieczen spolecznych oraz orzecznictwa sadow 1 interpretacii
urzgdowych

Poszczegdlne efekty | Kryteria weryfikacji ich osiggnigcia
uczenia sie
Kiwalifikuje operacje — ewidencjonuje operacje gospodarcze w ksiggach rachunkowych,
gospodarcze do ujecia przyporzadkowujac je do wiasciwych okreséw sprawozdawezych z punktu
w ksiggach widzenia przepisow o rachunkowodci i prawa podatkowego oraz weryfikuje
rachunkowych i poprawnos¢ ich ujgcia;
dokonuje ich ewidencji, | — wskazuje sposoby kotygowania blednych zapiséw w ksigpach
stosujac rachunkowych;-ustala 1 ujmuje w ksiggach rachunkowych podatek
zasady(polityke) dochodowy;
rachunkowosci — omawia zasady przeprowadzania inwentaryzacji 1 rozliczania rdznic
jednostki', oraz B inwentaryzacyjnych;
.‘VCf)’.ﬁkL“fe POPIAWNOSE 4 _ yozpoznaje skutki zdarzen gospodarczych w zakresie podatku od towardw i
ich ujecia uslug;

— rozpoznaje skutki zdarzen gospodarczych w zakresie podatku dochodowego




biezacego i odroczonego zwigzanego z dzialalnoscia gospodarcza,
Kalkuluje koszt - omawia metody kalkulacji kosztow, np.: podzialows prosta, podzialows ze
wytworzenia produkiu i wspolczynnikami, doliczeniows, fazowa t w procesach sprzezonych;
weryfikuje poprawnos¢ | — oblicza i werylikuje jednostkowy koszt wytworzenia wyrobu gotowego i
kalkulacjt produkiu niezakoiiczonego.
Wykonuje t weryfikuje | —wycenia i weryfikuje poprawno$é wyceny skladnikéw aktywdw i pasywédw
czynnoscl zwigzane z na dziei bilansowy;
zamknigciem ksiag — ustala i weryfikuje poprawnos¢ sald koficowych kont bilansowych;
rachunkowych —ustala i werytikuje poprawnod¢ obrotow kont wynikowych i wyniku
finansowego.

MODUL B. Sporzadzanie sprawozdania finansowego dila jednostek innych niz banki, zaklady
ubezpieczen i zaklady reasekuracii, a takie organizacji pozarzadowych dziatajacych w oparciu o przepisy
o dzialalnosci pozytku publicznego 1 wolontariacte, obejmujacego: bilans, rachunek zyskdw i strae,
informacj¢ dodatkows, rachunek przeplywédw pienigznych, zestawienie zmian w kapitale (funduszu)
wiasnym, oraz analizowanie informacji zawartych w sprawozdaniach finansowych

Poszczegdlne efekty | Kryteria weryfikacji ich osiggnig¢cia
uczenia sig

Przyporzadkowuje — omawia prezentacje przychodéw, kosztéw, podatku dochodowego
obroty kont biezacego i odroczonego w rachunku zyskow i steat;

wynikowych do — przypisuje obroty kont wynikowych do odpowiednich pozycji rachunku
odpowiednich pozycji zyskow § strat oraz werytikuje poprawnosé przyporzadkowania.

rachunku zyskéw i steat
oraz weryftkyje

poprawnoéé

przyporzadkowania

Przyporzadkowuje salda | — omawia poszczegdlne pozycje bilansu;

kont do odpowiednich | — praypisuje salda koticowe kont bilansowych do odpowiednich pozycji
pozycji w bilansie oraz bilansu oraz weryfikuje poprawnoséé przyporzadkowania.

werylikuje poprawnodd
przyporzgdkowania

Identyfikuje 1 omawia - opisuje konstrukeje informacji dodatkoweji—omawia ujawnienia

zakres ujawniedt w prezentowane w informacji dodatkowej.

informacji dodatkowej

Omawia zasady — omawia strukture rachunku przeplywéw plenieznych;—przyporzadkownje
sporzadzania rachunku dane liczbowe do odpowiednich pozycji w rachunku przeplywéw
przeplywow pieni¢znych.

pienigznych

Omawia zasady ~ omawia strukture zestawienia zmian w kapitale (funduszu) wilasnym;—
sporzadzania przyporzadkowuje dane liczbowe do odpowiednich pozycji zestawienia
zestawlenia zmian w zmian w kapitale (funduszu) wlasnym.

kapitale (funduszu)

wlasnym

Analizuje sprawozdania | — ustala i interpretuje wskazniki wykorzystywane w analizie sprawozdania
finansowe finansowego.

MODUL, C, Zarzadzanie kosztami i finansami

Poszczegolne efekty | Kryteria weryfikaciji ich osiggnigcia
uczenia sie




Omawia rachunek - identyfikuje koszty dzialalnosci dla celéw zarzadezych;

kosztow dla celow ~ ustala prég rentownosdci dla dzialalnodci jedno-i wieloasortymentowej,
zarzqdezych
Zarzadza finansami — omawia zasady tworzenia budzetu;

~ szacuje wartos¢ plenigdza w czasie w zaleznosci od Zrddla finansowania,

10.

11

12.

13.

14,

15.

16.

7.

Warunki przystapienia do walidacji
Udzial w procesie walidacji moze wziac kazda osoba zwana dalej , Kandydatem”, kitora posiada
co najmniej rednte wyksztalcenie, uviScila oplaty przewidziane w procesie walidacji 1 dokonala
prawidlowego zgloszenia.
Dokumentem potwierdzajacym poziom posiadanego wyksztalcenia jest w szczegolnosct:
- $wiadectwo ukoriczenia szkoly $redniej,
- $wiadectwo dojrzalodci,
- dyplom ukoriczenia studiéw,
- zadwindczenie uczelni potwierdzajace ukosiczenie studiow
Dokument o ktorym mowa w ust. 10 powinien by¢ sporzadzony w jezyku polskim Iub w jezyku
obcym wraz z thamaczeniem przez thumacza przysieglego.
Kandydat moze uzyskiwaé osiagnigcia konieczne dla uzyskania certyfikatu w ramach Kwalifikacii,

w rozinym miejscu i czasie.

Rejestracja
W cela przystapienia do walidacji Kandydat jest zobowiazany do dokonania zgloszenia na
formularzu zgloszeniowym zamieszczonym na stronte Fundacj.
Zgloszenie powinno zosta¢ wyslane droga mailowy na adres mailowy wskazany w formularzu
zgloszenia wraz ze skanami dokumentdéw potwierdzajacych wymagany poziom wyksztalcenia
oraz o$wiadczeniem o prawdziwosci skladanych dokumentéw,
Zgloszenie powinno zostaé dokonane w terminach wskazanych na stronie Fundacji, jednak nie
pézniej niz 30 dni przed wyznaczonym terminem walidacji, przy czym decydujaca jest data
wplywu do Fundaciji.
Decyzja o zakwalifikowaniu Kandydatéw do udziala w procesie walidacji podejmowana jest
ptzez Komisje Walidujaca w formie uchwaly, nie pdiniej niz 14 dnt przed wyznaczonym
terminem walidacji. Fundacja ma prawo zmiany terminu walidacji, jezeli liczba Kandydatéw w
danym terminie bedzie mniejsza niz 10 o0séb. Kandydat zostaje poinformowany droga mailown,
na adres wskazany w formularzu zgloszeniowym, o zakwalifikowaniu do udzialu w procesie

walidacji lub o zmianie terminu walidacji.

Optaty
Fundacja pobiera nastepujace rodzaje oplat:

- oplata za udzial w ptocesie walidacji obejmuje pelen proces walidacji tf. 3 moduly, platna
jest przed terminem walidacji na zasadach opisanych w niniejszym dokumencie.

- oplata za wydanie certyfikatu w jezyku polskim i angielskim, platna po ogloszenin
wynikow walidacji ale przed wydaniem dokumentu certyfikatn; w przypadka uzyskania
wyniku pozytywnego. Wysokos¢ oplaty jest kazdorazowo okreslana przez Fundacje i
moze by¢ ztdznicowana w zaleznosci od wybranej formy certyfikatu.

- oplata za przedluzenie waznosci certyfikatu, platna wraz ze zlozeniem wniosku o

przedluzente. Wysokos¢ oplaty jest kazdorazowo okreslana przez Fundacje.



- Fundacja moze pobierac réwniez inne oplaty za czynnosci niestandardowe.

18. O wysokoéct 1 terminach platnosci poszczegolnych oplat w procesie walidacji, Fundacja
informuje na swojej stronie internetowej. Oplata jest wnoszona przelewem na rachunek bankowy
Fundacjt wskazany na stronie internetowe) Fundacil

19. Oplaty co do zasady sa bezzwrotne, chyba Ze wyraznie wskazano inaczej. W przypadkach
szczegdlnych, jezeli Kandydat nie moze wzia¢ udziala w walidacji w zgloszonym terminie w
wyniku wystapienia zdarzen losowych niezaleznych od niego, Kandydat po uzyskaniu zgody
Fundacji moze przystapic¢ do walidacjt w innym terminie ustalonym z Fundacja, bez koniecznoéci

ponownego wnoszenia oplaty.

Przebieg weryfikacji efektow uczenia si¢ i sposob jej organizacji
(»egzamin®)

20. Do weryfikacji efektéw uczenia si¢ wskazanych dla Kwalifikacji stosuje si¢ test wiedzy
jednokrotnego wyboru. Test sklada sic z 80 pytas, przewidziany czas na rozwigzanie testu to 4
godziny zegarowe. Kandydaci moga otrzymac kilka r6znych zestawdw testowych, przy czym
jeden Kandydat otrzymuje jeden zestaw testowy.

21. Test obejmuje trzy moduly tematyczne wskazane w ust. 8 niniejszego Regulaminu, zwane dalej
.Modulem” lub ,,Modulami”.

22. Mozliwa do uzyskania liczba punktow:

Modul A - 120 punktéw,

Modut B - 60 punktow,

Modul C - 40 punktdw.

23. W skiad kazdego z Moduléw wchodzi nastepujaca liczba pytan testowych:

Modul A - 40 pytad testowych, na ktore sklada sie 20 pytad testowych o podstawowym stopniu
trudnodci oraz 20 pytad testowych o wigkszym stopniu trudnosci, wymagajacych
dodatkowej pracy Kandydata w celu wybrania prawidlowej odpowiedzi np.
dokonanie obliczen.

Modul B - 20 pytat testowych, na ktére sklada si¢ 10 pytant testowych o podstawowym stopnin
tradnosci oraz 10 pytait testowych o wigkszym stopniu trudnosci, wymagajacych
dodatkowej pracy Kandydata w celu wybrania prawidlowej odpowiedzi np.
dokonanie obliczen.

Modul C - 20 pytan testowych, na ktore skiada si¢ 10 pytan testowych o podstawowym stopniu
trudnosci oraz 10 pytan testowych o wigkszym stopniu trudnosci, wymagajacych
dodatkowej pracy Kandydata w celu wybrania prawidlowej odpowiedzi np.
dokonanie obliczen.

24. Kazde pytanie testowe oceniane jest w nastgpujacy sposob:

Modul A

- odpowiedz prawidlowa na pytanie testowe o podstawowym stopniu trudnosci — jeden
punkt,

- odpowiedz prawidlowa na pytanie testowe o wigckszym stopniu trudnoscl, wymagajace
dodatkowej pracy Kandydata w celu wybrania prawidlowej odpowiedzi np. dokonanie
obliczen — pigé punktdw,

- odpowiedz nieprawidlowa — zero punktow,

- brak odpowiedzi - zero punktow,



25.

26.
27.

28.

29.

Modul B

- odpowiedz prawidlowa na pytanie testowe o podstawowym stopniu trudnosci — jeden
punkt,

- odpowiedz prawidlowa na pytanie testowe o wigkszym stopniu trudnosci, wymagajace
dodatkowej pracy Kandydata w celu wybrania prawidlowej odpowiedzi np. dokonanie
obliczest — pig¢ punktow,

~  odpowied? nieprawidlowa — zero punktow,

- brak odpowiedzi - zero punktow,

Modul C

- odpowieds prawidiowa na pytanie testowe o podstawowym stopniu trudnodci — jeden
punkt,

- odpowiedz prawidlowa na pytanie testowe o wickszym stopniu trudnosci, wymagajace
dodatkowej pracy Kandydata w celu wybrania prawidlowej odpowiedzi np. dokonanie
obliczen — trzy punkty,

- odpowiedzZ nieprawidlowa — zero punktow,

- brak odpowiedzi - zero punktow,

Dopuszcza si¢ 3 lub 4 warianty odpowiedzi na kazde pytanie. Tylko jedna odpowiedZ jest
prawidlowa.

Przy kazdym pytaniu na karcie pytan znajduje sig flosé punktdw do zdobycia.

Kazde pytanie jest oceniane w ramach skali podanej przy tym pytanin. Punktacja pytania
testowego uwzglednia jego stopien trudnosci.

Wynik Modulu stanowi suma punktéw, uzyskanych za prawidlowe odpowiedzi udziclone na
pytania testowe. Warunkiem otrzymania pozytywnego wyniku walidacji, uprawniajacego do
otrzymania Certyfikatu jest uzyskanie co najmniej 60 % maksymalnej liczby punktéw z kazdego
Modulu tj:

Modul A — min. 72 punkty oraz

Modul B — min. 36 punktow oraz

Modul C — min. 24 punkty.

Kazdy Kandydat ottzymuje wynik pozytywny ,;zdal/a” lub negatywny ,nie zdal/a” wraz 2z
zestawieniem punktow 2z kazdego Modulu. Podstaws uzyskania certyfikatu jest uzyskanie

wymnaganej liczby punktdw 2z modulu A, B oraz C.

30. Walidacja przeprowadzana jest w miejscu i czasie wyznaczonym przez Komisje Walidujaca,

zgodnie z informacjami zamieszczonymi na stronie internetowej Fundacii,

31. Walidacja przeprowadzana jest w grupach, z zachowaniem warunkéw zapewniajacych

samodzielnosé pracy Kandydata - odleglos¢ pomiedzy kandydatami, ktérzy otrzymali takie same
zestawy testowe, nie moze by¢ mmiejsza niz 1,5 m. Miejsca w pomieszczenin  w ktorym

prowadzona jest walidacja sq oznaczone kolejnymi numerami.

32, W czasie walidagji Kandydaci:

a. mogs wykonywac obliczenia na kalkulatorze binrowym,;

b. moga kotzystac z aktéw prawnych bez komentarza;

¢. nie moga korzystaé z pomocy naunkowych 1 materialéw dydaktycznych;
d

nie moga korzystac z urzadzen mobilnych.



33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42,

Kandydat powinien zglosi¢ si¢ co najmniej 30 minut przed wyznaczonym terminem walidacji.
Osoba spézniona moze zostaé dopuszczona do walidacji wylacznie za zgoda Przewodniczacego
Zespolu Egzaminacyjnego, prazy czym godzina zakofczenia Walidacji nie ulega zmianie.
Nieobecnos¢ Kandydata podczas walidacji lub stawienie si¢ po rozpoczecin walidacji o ile
Kandydat nie uzyska zgody na przystapienie do walidacji, bez wzgledu na ptzyczyne, uwaza sie
za odstaplenie od udzialu w walidaciz.

Kandydat po przybyciu na miejsce walidacji okazuje dokument potwierdzajacy jego tozsamosé i
podpisuje si¢ na liscie obecnodci w pozycji oznaczonej swoimi danymi. Kandydat pozostawia w
wyznaczonym miejscu wszelkie niedozwolone przedmioty, w tym w szczegdlnosel urzadzenia
mobilne. Kandydat zostaje poinformowany o numerze przydziclonego mu stanowiska i udaje sie
we wskazane miejsce.

O godzinie wyznaczonej jako godzina rozpoczecia walidacji, Przewodniczacy informuje
Kandydatéw o zasadach obowiazujacych w trakcie walidacji, sprawdza, czy kopetty zawierajace
zestawy testowe oraz zestawy prawidlowych odpowiedzi nie zostaly uszkodzone w sposdb
umozliwiajacy dostep do testéw 1 zestawdw prawidlowych odpowiedzi, nastepnic otwiera
koperte zawierajaca zestawy testowe. Kazdy zdajacy otrzymuje jeden zestaw testowy, na ktorym
w oznaczonym miejscu wpisuje swéj kod zlozony z kolejnych cyfr numeru PESEL z
pominigciem dwéch pierwszych i dwdch ostatnich cyfr, jezeli Kandydat nie posiada numeru
PESEL, zostaje mu przydzielony indywidualny kod skladajacy si¢ z 7 cyfr. Po rozdaniu
zestawdw wszystkim Kandydatom, Przewodniczacy oglasza rozpoczecie walidacji informujac o
godzinie jej rozpoczecia i zakoficzenia.

Wybdr odpowiedzt z testu polega na oznaczeniu na karcie odpowiedzi jednej z proponowanych
odpowiedzi (A albo B, albo C albo D). Zmiana zakreslonej odpowiedzi na karcie odpowiedzi jest
niedozwolona.

W trakcie walidacji zdajacy moze opuscié sale, jedynie w wyjatkowej sytuacji, po uzyskaniu zgody
Przewodniczacego, pod nadzorem czlonka Zespolu Egzaminacyjnego wskazanego przez
Przewodniczacego. Przed opuszczeniem sali Kandydat przekazuje Przewodniczacemu zestaw
testowy. Godzina wyjdcia 1 powrotu zdajacego na salg zostaje zapisana przez czlonka Zespolu
Lgzaminacyjnego na zestawie testowyin.

Przewodniczacy wyklucza z walidacji Kandydata, ktéry w jej trakcie korzystal z pomocy innej
osoby, poslugiwal si¢ niedozwolonymi materialami lub urzadzeniami, pomagal pozostalym
Kandydatom lub w inny sposob zakiécal przebieg walidacji. Wykluczenie zostaje odnotowane
na zestawie testowym.

Po zakorczeniu walidacji, czlonkowie Zespolu Egzaminacyjnego zbieraja zestawy testowe.
Kandydat moze zakosczy¢ walidacje przed wyznaczong godzing po oddaniu zestawu testowego
Przewodniczacemu, po czym zobowiazany jest opuscic sale.

Kazdy zestaw testowy sprawdzaja niezaleinie od siebie dwaj czlonkowie Komisji wyznaczeni

przez jej Przewodniczacego.

Ostateczng decyzje o wynikach walidacji podejmﬁje Komisja Walidujaca w formie uchwaly, w
terminic nie dluzszym niz 30 dai od dnia przeprowadzenia walidacji. Informacja o wynikach
zamieszczana Jest na stronie internetowe] Fundacji. Kandydat zostaje dodatkowo

poinformowany droga mailowq o zamieszczeniu wynikéw na stronie Fundacji.

Odwotanie od decyzji koficzacej walidacje
Kandydat ma mozliwo$¢ odwolania si¢ od wyniku decyzji koficzacej walidacje. Kandydat ma
prawo wgladu do napisanego przez siebie testu. Podstawg udostepnienia testu jest zloZenie
wniosku w tym zakreste. Odwolanie oraz wniosek s3 skladane w formie pisemnej do Fundacji na
adresy wskazane na stronie internetowej Fundacji. Udostepniente testu nastepuje w terminie nie
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dluzszym niz 5 dni od dnia zloZzenia wniosku. Odwolanie rozpatrywane jest przez Komisje
Odwolawcza w terminie 30 dnt od dnia otrzymania odwolania.

. Odwolanie moze by¢ zlozone nie p6zniej niz w terminie 14 dni od dnia zamieszczenia wynikdw
walidacji na stronie Fundacji.

. Komisja Odwolawcza powolywana jest przez Fundacje i sklada si¢ co najmniej z 3 czlonkow w
tym przewodniczacego, czlonkowie Komisji Odwolawczej musza spelnia¢ wymagania okreslone
dla czlonkow Komisji Walidujacej. Czlonkiem Komisji Odwolawcze) nie moze zosta¢ osoba,

ktora uczestniczyla w podejmowaniu zaskarzanej decyzji.

5. W wyniku odwolania moze nastapi¢ zmiana decyzji koficzacej walidacje tj. uznanie osiagnieé

objetych walidacja o ile w efekcie odwolania Kandydat uzyska wymagang liczbe punktow z

kazdego modulu tj. A, B oraz C.

. Informacja o mozliwosci i zasadach skladania odwolania jest zamieszczona na stronie Fundacji.

Certyfikat
. Certyfikat jest potwierdzeniem nadania Kwalifikacji. Certyfikat posiada posta¢ materialna,
wystawiany jest przez Fundacje pelnigca funkeje podmiotu certyfikujacego. Certyfikaty sa

imienne, kazdy posiada indywidualny nr, podlegajq rejestracii.

Termin waznosci certyfikatu
. Certyfikat jest wazny 3 lata od daty jego wystawienia.
. Warunkiem przedluzenia waznosci certyfikatu na kolejny 3 letni okres jest zlozenie:

a. oswiadczenia o uczestniczeniu w zajeciach edukacyjnych dotyczacych zagadnien
opisanych w kwalifikacji (lacznie co najmniej 36 godzin zegarowych w oktesie 3 lat od
daty wystawienia certyfikatu albo jego przedluzenia) lub oswiadczenia o wykonywaniu
pracy zarobkowej, w ktorej jest wykorzystywana kwalifikacja (przez okres 18 miesigcy
w okresie 3 lat od daty wystawienia certyfikatu albo jego przedluzenia), lub
dokumentéw $wiadczacych o pracy dydaktycznej w zakresie bedacym przedmiotem
kwalifikacji (w wymiarze nie krotszym niz 16 godzin lekeyjnych w okresie 3 lat od daty
wystawienia certyfikatu albo jego przedluzenia); powyzsze okresy moga podlegac, w
ujeciu  procentowym  proporcjonalnym do wskazanego okresu, sumowaniu;
oswiadczenia moga by¢ wyrywkowo weryfikowane poprzez przedstawienie
odpowiednich dokumentéw;

b. wniosku o przedluzenie waznosdci certyfikatu nie pdzniej niz w okresie 3 miesigcy
przed dniem zakorczenia jego waznoscl; zgodnie z wzorem zamieszczonym na stronie
Fundacji.

. Wskazane powyzej dokumenty powinny zosta¢ wyslane droga mailowg na adresy wskazane na

stronie internetowe] Fundacii. Za weryfikacje dokumentow oraz rozpatrzenie wnioskow
) y ¢

odpowiada "Komisja Walidacyjna”.

Przewodniczacy omnisji Walidujace;



