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OCZEKIWANE EFEKTY UCZENIA SIĘ 
Obsługa procesów księgowych 

 
Osoba posiadająca kwalifikację rynkową „Obsługa procesów księgowych” jest przygotowana do wykonywania 
zadań dotyczących samodzielnego dokumentowania i ewidencjonowania powszechnie występujących 
operacji gospodarczych w zakresie: aktywów pieniężnych, rozrachunków, rzeczowych aktywów obrotowych, 
rzeczowych aktywów trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych wykorzystywanych do działalności 
operacyjnej, aktywów i zobowiązań finansowych, rezerw, kapitałów własnych, rozliczeń międzyokresowych, 
przychodów i kosztów podstawowej działalności operacyjnej (w różnych wariantach ewidencyjnych), 
pozostałych przychodów i kosztów, przychodów i kosztów finansowych, ustalania i podziału wyniku 
finansowego. Do powszechnie występujących operacji nie zalicza się operacji o dużej złożoności (np. 
inwestycje rzeczowe i finansowe, leasing, kontrakty długoterminowe, odroczony podatek dochodowy, aporty). 
Weryfikuje własne i obce dowody księgowe. Ewidencjonuje operacje gospodarcze w księgach rachunkowych 
oraz wykonuje czynności prowadzące do zamknięcia ksiąg rachunkowych. Rozlicza i ewidencjonuje koszty, 
kalkuluje koszt wytworzenia produktu. Wycenia aktywa i pasywa (w podstawowym zakresie z pominięciem 
metod ekonometrycznych), przyporządkowuje salda kont bilansowych do odpowiednich pozycji bilansu, 
a obroty kont wynikowych do właściwych pozycji w rachunku zysków i strat. Jest przygotowywana 
do sporządzania sprawozdania finansowego w zakresie bilansu, rachunku zysków i strat oraz informacji 
dodatkowej dla jednostek, innych niż banki, zakłady ubezpieczeń oraz zakłady reasekuracji, a także organizacji 
pozarządowych działających w oparciu o przepisy o działalności pożytku publicznego i wolontariacie 
obejmującego bilans, rachunek zysków i strat oraz informację dodatkową. Omawia dane ujawniane 
w informacji dodatkowej. Jest także gotowa do identyfikowania skutków zdarzeń gospodarczych w zakresie 
podatku od towarów i usług oraz podatku dochodowego związanego z działalnością gospodarczą, w tym 
prowadzenia transakcji z kontrahentami zagranicznymi. Wykonując czynności opisane w efektach kształcenia, 
stosuje rozwiązania wynikające z przepisów o rachunkowości oraz prawa podatkowego, gospodarczego, 
cywilnego, prawa pracy i ubezpieczeń społecznych. Wykonuje powtarzalne czynności zawodowe w zmiennych 
i nie w pełni przewidywalnych warunkach. Przyjmuje odpowiedzialność za samodzielne wykonanie 
powierzonych zadań. 
 

MODUŁ A. Dokumentowanie i ewidencjonowanie operacji gospodarczych powszechnie 
występujących (z wyłączeniem operacji o dużej złożoności np. inwestycje rzeczowe i finansowe, 
leasing, kontrakty długoterminowe, odroczony podatek dochodowy, aporty), z uwzględnieniem 
przepisów o rachunkowości, prawa podatkowego, cywilnego, pracy i ubezpieczeń społecznych. 

Poszczególne efekty 
uczenia się  

Kryteria weryfikacji ich osiągnięcia 

Kwalifikuje operacje 
gospodarcze do ujęcia 
w księgach 
rachunkowych 
i dokonuje ich 
ewidencji, stosując 
zasady (politykę) 
rachunkowości 
jednostki 

- ewidencjonuje operacje gospodarcze w księgach rachunkowych, 
przyporządkowując je do właściwych okresów sprawozdawczych, 
z punktu widzenia przepisów o rachunkowości, prawa podatkowego, 
a także prawa pracy i ubezpieczeń społecznych; 

- wskazuje sposoby korygowania błędnych zapisów w księgach 
rachunkowych; 

- ustala i ujmuje w księgach rachunkowych podatek dochodowy;  
- omawia zasady przeprowadzania inwentaryzacji i rozliczania różnic 

inwentaryzacyjnych;  
- rozpoznaje skutki zdarzeń gospodarczych w zakresie podatku 

od towarów i usług; 
- rozpoznaje skutki zdarzeń gospodarczych w zakresie podatku 

dochodowego bieżącego z działalności gospodarczej. 
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Weryfikuje dowody 
księgowe 

- weryfikuje poprawność formalną i rachunkową dowodów księgowych;  
- wskazuje sposoby poprawiania błędów w dowodach księgowych. 

Kalkuluje koszt 
wytworzenia produktu 

- omawia metody kalkulacji kosztów, np.: podziałową prostą, podziałową 
ze współczynnikami, doliczeniową;  

- oblicza jednostkowy koszt wytworzenia wyrobu gotowego i produktu 
niezakończonego. 

Wykonuje czynności 
związane z 
zamknięciem ksiąg 
rachunkowych 

- wycenia składniki aktywów i pasywów na dzień bilansowy;  
- ustala salda końcowe kont bilansowych;  
- ustala obroty kont wynikowych i wynik finansowy. 

 
 

MODUŁ B. Sporządzanie sprawozdania finansowego jednostek innych niż banki, zakłady ubezpieczeń 
i zakłady reasekuracji, a także organizacji pozarządowych działających w oparciu o przepisy 
o działalności pożytku publicznego i wolontariacie obejmującego bilans, rachunek zysków i strat oraz 
informację dodatkową. 

Poszczególne efekty 
uczenia się  

Kryteria weryfikacji ich osiągnięcia 

Przyporządkowuje 
obroty kont 
wynikowych do 
odpowiednich pozycji 
rachunku zysków i 
strat  

- omawia prezentację przychodów, kosztów i podatku dochodowego 
bieżącego w rachunku zysków i strat; 

- przypisuje obroty kont wynikowych do odpowiednich pozycji rachunku 
zysków i strat. 

Przyporządkowuje 
salda kont do 
odpowiednich pozycji 
w bilansie. 

- omawia poszczególne pozycje bilansu;  
- przypisuje salda końcowe kont bilansowych do odpowiednich pozycji 

bilansu. 

Identyfikuje i omawia 
zakres ujawnień w 
informacji dodatkowej 

- opisuje konstrukcję informacji dodatkowej;  
- omawia ujawnienia prezentowane w informacji dodatkowej. 

 
 

 


