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OCZEKIWANE EFEKTY UCZENIA SIE
Obstuga procesow ksiegowych

Osoba posiadajaca kwalifikacje rynkowa ,,Obstuga proceséw ksiegowych” jest przygotowana do wykonywania
zadan dotyczacych samodzielnego dokumentowania i ewidencjonowania powszechnie wystepujacych
operacji gospodarczych w zakresie: aktywoéw pienieznych, rozrachunkéw, rzeczowych aktywdéw obrotowych,
rzeczowych aktywdw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych wykorzystywanych do dziatalnosci
operacyjnej, aktywow i zobowigzan finansowych, rezerw, kapitatdw witasnych, rozliczen miedzyokresowych,
przychodéw i kosztéw podstawowe] dziatalnosci operacyjnej (w réznych wariantach ewidencyjnych),
pozostatych przychodéw i kosztéw, przychoddéw i kosztéw finansowych, ustalania i podziatu wyniku
finansowego. Do powszechnie wystepujgcych operacji nie zalicza sie operacji o duzej ztozonosci (np.
inwestycje rzeczowe i finansowe, leasing, kontrakty dtugoterminowe, odroczony podatek dochodowy, aporty).
Weryfikuje wtasne i obce dowody ksiegowe. Ewidencjonuje operacje gospodarcze w ksiegach rachunkowych
oraz wykonuje czynnosci prowadzace do zamkniecia ksigg rachunkowych. Rozlicza i ewidencjonuje koszty,
kalkuluje koszt wytworzenia produktu. Wycenia aktywa i pasywa (w podstawowym zakresie z pominieciem
metod ekonometrycznych), przyporzadkowuje salda kont bilansowych do odpowiednich pozycji bilansu,
a obroty kont wynikowych do wtasciwych pozycji w rachunku zyskéw i strat. Jest przygotowywana
do sporzadzania sprawozdania finansowego w zakresie bilansu, rachunku zyskéw i strat oraz informacji
dodatkowej dla jednostek, innych niz banki, zaktady ubezpieczen oraz zaktady reasekuracji, a takze organizacji
pozarzagdowych dziatajgcych w oparciu o przepisy o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie
obejmujacego bilans, rachunek zyskéw i strat oraz informacje dodatkowg. Omawia dane ujawniane
w informacji dodatkowej. Jest takze gotowa do identyfikowania skutkédw zdarzen gospodarczych w zakresie
podatku od towardw i ustug oraz podatku dochodowego zwigzanego z dziatalnoscig gospodarczg, w tym
prowadzenia transakcji z kontrahentami zagranicznymi. Wykonujac czynnosci opisane w efektach ksztatcenia,
stosuje rozwigzania wynikajgce z przepiséw o rachunkowosci oraz prawa podatkowego, gospodarczego,
cywilnego, prawa pracy i ubezpieczen spotecznych. Wykonuje powtarzalne czynnosci zawodowe w zmiennych
i nie w petni przewidywalnych warunkach. Przyjmuje odpowiedzialno$s¢ za samodzielne wykonanie
powierzonych zadan.

MODUt A. Dokumentowanie i ewidencjonowanie operacji gospodarczych powszechnie
wystepujacych (z wytgczeniem operacji o duzej ztozonosci np. inwestycje rzeczowe i finansowe,
leasing, kontrakty dtugoterminowe, odroczony podatek dochodowy, aporty), z uwzglednieniem
przepiséw o rachunkowosci, prawa podatkowego, cywilnego, pracy i ubezpieczen spotecznych.

Poszczegdlne efekty
uczenia sie

Kryteria weryfikacji ich osiggniecia

Kwalifikuje operacje
gospodarcze do ujecia
w ksiegach
rachunkowych

i dokonuje ich
ewidencji, stosujgc
zasady (polityke)
rachunkowosci
jednostki

- ewidencjonuje operacje gospodarcze w ksiegach rachunkowych,
przyporzadkowujgc je do witasciwych okreséw sprawozdawczych,
z punktu widzenia przepisdw o rachunkowosci, prawa podatkowego,
a takze prawa pracy i ubezpieczen spotecznych;

- wskazuje sposoby korygowania btednych zapiséw w ksiegach
rachunkowych;

- ustala i ujmuje w ksiegach rachunkowych podatek dochodowy;

- omawia zasady przeprowadzania inwentaryzacji i rozliczania rdznic
inwentaryzacyjnych;

- rozpoznaje skutki zdarzen gospodarczych w zakresie podatku
od towardw i ustug;

- rozpoznaje skutki zdarzen gospodarczych w zakresie podatku
dochodowego biezgcego z dziatalnosci gospodarcze;j.
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Weryfikuje dowody
ksiegowe

- weryfikuje poprawnosc formalng i rachunkowg dowoddéw ksiegowych;
- wskazuje sposoby poprawiania btedéw w dowodach ksiegowych.

Kalkuluje koszt
wytworzenia produktu

- omawia metody kalkulacji kosztow, np.: podziatowg prostg, podziatowg
ze wspotczynnikami, doliczeniowg;

- oblicza jednostkowy koszt wytworzenia wyrobu gotowego i produktu
niezakonczonego.

Wykonuje czynnosci
zwigzane z
zamknieciem ksiag
rachunkowych

- wycenia skfadniki aktywow i pasywdéw na dzien bilansowy;
- ustala salda koricowe kont bilansowych;
- ustala obroty kont wynikowych i wynik finansowy.

MODUL B. Sporzadzanie sprawozdania finansowego jednostek innych niz banki, zaktady ubezpieczen
i zaktady reasekuracji, a takze organizacji pozarzgdowych dziatajgcych w oparciu o przepisy
o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie obejmujacego bilans, rachunek zyskéw i strat oraz

informacje dodatkowsa.

Poszczegdlne efekty
uczenia sie

Kryteria weryfikacji ich osiggniecia

Przyporzagdkowuje
obroty kont
wynikowych do
odpowiednich pozycji
rachunku zyskéw i
strat

- omawia prezentacje przychoddéw, kosztéw i podatku dochodowego
biezgcego w rachunku zyskow i strat;

- przypisuje obroty kont wynikowych do odpowiednich pozycji rachunku
zyskow i strat.

Przyporzadkowuje
salda kont do
odpowiednich pozycji
w bilansie.

- omawia poszczegélne pozycje bilansu;
- przypisuje salda koricowe kont bilansowych do odpowiednich pozycji
bilansu.

Identyfikuje i omawia
zakres ujawnien w
informacji dodatkowej

- opisuje konstrukcje informacji dodatkowej;
- omawia ujawnienia prezentowane w informacji dodatkowej.
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